Organisation einer Veranstaltung

„Gut vorbereitet, ist halb gelungen"

Bitte erstellen Sie einen Dialog:

Sie planen eine Veranstaltung, Sie sind im Organisationsteam eines Konzertes.

	Grundsätzliche wichtige Fragen:

· Art der Veranstaltung?

· Ort der Veranstaltung (Anreise, Verkehrsmittel, Parkplatz)?

· Welche Räumlichkeit (Saal, Tischordnung, Bestuhlung)?

· Sonn-, Feier- oder Wochentag?

· Dauer (Polizeistunde, Übernachtung, Taxi)?

· Anzahl Personen (Kinder, Erwachsene)?

· Warme oder kalte Speisen?

· Buffet oder Menü?

· Welche Getränke (Apéritiv, Wein, Mineral)?

· Geschirr (Besteck, Teller, Becher, Gläser)?

· Dekoration und Blumen?

· Welches Budget?
	Typen von Veranstaltungen

· Familientreffen

· Vereinsanlässe

· Klassentreffen

· Party mit Musik und Tanz

· Firmung, Taufe

· Hochzeit, Polterabend

· Wohnungseinweihungsfest, Dachgleiche

· Firmenfeier, Bankett

· Tagung, Seminar, Kongress, Konferenz

· Präsentation

· Sport-Event, Fußballturnier, Wanderung

· Schiurlaub, Radurlaub

· Konzert

· Weihnachtsfeier

· Wettbewerb


Rollen

1. Eingeladene Person(en) = Gast, Gäste

2. Gastgeber

3. Arbeitende Personen: Saalvermieter, Kellner / In, Koch / Köchin

4. andere Familienmitglieder (zuhause) oder andere Gäste (in einem Lokal)
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